Contacts et démarches diverses — année 2024-2025

Général

Contacts ED
- Nathalie Lledo (nathalie.lledo@univ-amu.fr) : 04.13.94.46.81
- Emmanuelle Pachter (e.pachter@univ-amu.fr) : 04.13.94.46.80

Gestion générale des TD

- tiphaine.meaudre@univ-amu.fr pour la gestion des groupes de TD, choix des matiéres, listes d’appel etc...
- fdsp-spe-vacataires@univ-amu.fr pour toutes questions concernant la RH (contrats, attestations, paiements)
- fdsp-scol-gestion@univ-amu.fr pour toutes questions concernant 1’organisation des TD.

- Anne-Sophie Tabau (anne-sophie.tabau@univ-amu.fr), assesseure du doyen en charge des TD et plus
généralement de la vie doctorale

Assesseurs a la Licence (en cas de soucis avec les étudiants)

- Aix : Alexandre Ferracci (a.ferracci@univ-amu.fr)

- Arles : William Benessiano (william.benessiano@univ-amu.fr)
- Marseille : Tiphaine Demaria (tiphaine.demaria@univ-amu.fr)
- EAD : Guyléne Nicolas (guylene.nicolas@univ-amu.fr)

- LO-PARL : Olivier André (olivier.andre@univ-amu.fr)

Assesseur aux Master (en cas de soucis avec les étudiants)
- Manuel Chastagnaret (manuel.chastagnaret(@univ-amu.fr)

Directeurs de département (en cas de soucis avec un enseignant)
- Droit privé : Louis Thibierge (louis.thibierge@univ-amu.fr)

- Droit public : Frédéric Lombard (frederic.lombard@univ-amu.fr)
- Histoire du droit : Antoine Leca (antoine.leca@univ-amu.fr)

TD Aix

Listes d’étudiants inscrits dans un groupe de TD
- Marc Reginensi (marc.reginensi(@univ-amu.fr)
- Karine Delmas (karine.delmas@univ-amu.fr)

Poéle examen
- fdsp-scol-examens@univ-amu.fr

Service du planning

- Alexandra Bruntet (alexandra. BRUNTET@univ-amu.fr)

- adresse du service : depil-campus-aix-planning@univ-amu.fr

De maniere générale, mettez en copie systématiquement I’adresse générique de la DEPIL.

Péle handicap
- Pour l’organisation particuliere (réservation des ordinateurs, des AVS etc.): AMU, Florence Durand
(florence.durand@univ-amu.fr)
- Pour la gestion générale (ces personnes ont tous les PPES et peuvent indiquer les aménagements auxquels
chaque étudiant a droit. Si vous organisez une colle intermédiaire, vous pouvez leur demander un récapitulatif
des étudiants qui ont droit a un aménagement).

e Licence : Céline Balme (c.balme@univ-amu.fr)

e Master | : Sandro Maffei (sandro.maffei@univ-amu.fr)
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TD Marseille

Service des TD (listes d’étudiants, absences, salles)
- fdsp-scol-marseille@univ-amu.fr
- William David (william.david@univ-amu.fr) : 04.13.93.15.03

Responsable scolarité
- Genevieve Enrico (genevieve.enrico@univ-amu.fr)

Mission handicap
- dvec-bve-mh-campus-marseille-centre@univ-amu. fr
Vous pouvez également prendre contact directement avec les appariteurs a 1’accueil.

Examens

- fdsp-scol-marseille@univ-amu.fr

- Hotline : 04.13.93.15.02

- Samya Rouabhia (samya.rouabhia@univ-amu.fr) : 04.13.93.15.20
- Céline Gensler (celine.gensler@univ-amu.fr) : 04.13.93.15.21

TD Arles

Scolarité
- fdsp-scol-arles@univ-amu.fr
- Florence MOUIREN (fl.mouiren@yville-arles.fr) : 04.90.49.47.75
- Delphine FIGUEROA ( d.figueroa@yville-arles.fr: 04.90.49.36.37
—> Pour les aménagements étudiants vous pouvez directement prendre contact avec la scolarité d’ Arles
(ordinateurs, sujets A3...).

Responsable du site
- Noelle Puech (n.puech@yville-arles.fr) : 04.90.49.37.34

Autres

Ressources humaines

- fdsp-spe-vacataires@univ-amu.fr, contrats, attestations, paiement des chargés de TD

- Aurelie ROLLAND-SCHWARTZ (aurelie. ROLLAND-SCHWARTZ@univ-amu.fr) : 04 13 94 46 95
- drh-secretariat@univ-amu.fr, 04 86 09 08 33, affaires générales

- drh-campus-aix@univ-amu.fr, campus Aix

- drh-campus-marseille-centre@univ-amu.fr, campus Centre

Egalité femmes-hommes

- Vice-président dédi¢ a cette question (vp-egalite-fth@univ-amu.fr) : 04.13.55.32.34

Pour plus d’informations, voir https://www.univ-amu.ft/fr/public/vice-presidence-legalite-femmes-hommes-
et-la-lutte-contre-les-discriminations

Reprographie

- Sur ’ENT : E-bureau => Imprimerie => Commandes d’impression => Pédagogie : Sujet d’examen

- Ensuite vous ajoutez votre document

- Dans « Général » : indiquez la quantité, le nombre de pages, le format désiré

- Dans « Personnalisation » : indiquez le mode (recto simple, recto/verso), la couleur d’écriture et la couleur
de fond de page (mettez blanc), ainsi que le type d’agrafage

- Pour la commande :
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Client : AMU (quand I’'impression concerne les TD)

Campus : Aix

Sites : Atelier Aix (c’est la reprographie, au sous-sol du batiment Pouillon)
Adresse : 3, avenue Robert Schuman

Structure AMU : FDSP

Imputation budgétaire : 9110AD

Carte enseignant (pour les doctorants contractuels et ATER)
Onglet « Ma Carte AMU » sur votre ENT Professionnel.

Ou contacter 1’adresse suivante :

- drh-campus-aix@univ-amu. fr

Parking Montperrin

Vous devez faire un ticket.

- Sur ENT : Aide en ligne, Télé-Demandes => Formuler une demande d’aide personnalisée

- Vous allez sur : DEPIL : Direction d’Exploitation du Patrimoine Immobilier et de la Logistique => DEPIL
Campus Aix =>

Demande d’acces / Prét de véhicule => Logistique — Demande de services => V¢éhicule/ Acces locaux/
Stationnement statutaire => Stationnement statutaire.
- Vous laissez un message indiquant que vous souhaitez avoir acces au parking, indiquez le nom de votre
Centre de recherche et I’adresse de la Faculté de droit, ainsi que votre adresse électronique @univ-amu.fr
- Vous recevrez alors une réponse vous indiquant la marche a suivre. Sachez que vous seront demandés les
documents suivants (en plus du formulaire a remplir, qui est a faire signer par le Directeur de Centre) :

e Carte enseignant

e Carte grise du véhicule

Bibliotheques universitaires

- il n’existe pas encore d’adresse mail générique, mais vous pouvez utiliser le chat en ligne pour étre mis en
contact avec le service dédié que vous recherchez. Pour des problématiques plus précises, vous pouvez passer
par I’équipe des représentants qui vous aidera a trouver un interlocuteur.

Suggestions d’achat
- aupres de la BU de Droit, passez par votre compte lecteur

Service universitaire de santé étudiante
- sse-aix(@univ-amu.fr : 04 13 94 22 80
Informations et RDV disponibles sur I’ENT via I’onglet « Rendez-vous Centre de Santé ».
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